因公出国（境）人员备案表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	工作单位及职务、职称
	

	出国任务和所赴国家

（地区）及停留时间
	

	出国任务审批单位及

批件文号
	

	组团单位名称、在团组

中拟担任职务
	

	再次因公出国人员原审批

件文号有效期起止时间
	

	党  总  支

审 查 意 见
	  （负责人签字）

   （单位盖章）               年    月    日

	学 院 党 委

审 查 意 见
	（负责人签字）

   （单位盖章）               年    月    日

	说

明
	1、 不另办理因公出国人员审查手续的正副地（厅）、司（局）、正县（处）级干部以及在出国人员审查批件有效内再次出国人员，均应填本表。

2、 本表应由出国人员所在单位填写。按干部（人事）管理权限向其主管组织、人事部门备案，再次出国人员须同时向原审批部门备案。

3、本表应按期归入本人档案。




暨南大学党委组织部（盖章）

                                            年   月    日 

